Guide passo per passo alle procedure di lavoro CUBI

CULTURE Procedura n.ro: 07 RESI IN ARRIVO
BIBLIOTECHE  [1esto it Rocco (017) Versione: 02 del 10/10/2017
IN RETE

Aggiornato da: Ultima versione:

SOMMARIO

(A) Ambito di applicazione della procedura “RESI IN ARRIVO”
(B) Oprazioni sui RESI attesi

(A) Ambito di applicazione della procedura “RESI IN ARRIVO”

Questa procedura sintetizza le operazioni da effettuare quando arrivano le ceste dei resi della
mia biblioteca con partenza dalle altre biblioteche CUBI, dove i documenti sono stati restituiti
dagli utenti oppure dove il ritiro degli stessi €™ stato annullato oppure dove si €™ chiusa una
promozione. Per semplicita li chiameremo “RESI attesi”.

(B) Operazioni sui RESI attesi
Movimentazioni = Transiti = Resi/PIB annullati attesi

La cesta dei RESI aftesi della mia biblioteca con partenza dalle altre biblioteche pud
contenere:
* documenti della mia biblioteca restituiti nelle altre biblioteche;
+ documenti della mia biblioteca per cui e” stato annullato il ritiro nelle altre biblioteche
(per qualsiasi motivo);
+ documenti della mia biblioteca raggruppati in una promozione chiusa di un'altra

biblioteca.
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Dopo aver cliccato la tendina "Resi/PIB annullati aftesi”, si visualizza un elenco di documenti
della mia biblioteca in arrivo dalle altre biblioteche CUBI.



Ogni documento arrivato con la cesta dei RESI deve quindi essere scaricato da questa lista
tramite due metodi alternativi:
1. lettura ottica del codice a barre o digitazione del nre relativo nel campo “Codice
pubblicazione” + invio
2. selezione del nre corrispondente nell'elenco + pulsante & scarico resi arrivati

Al messaggio seguente posso confermarne I'arrivo cliccando “si™”:
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Fatta questa operazione il documento torna a essere disponibile.

Se a seguito di questo scarico appare la finestra di prenotazione presso la mia o altra
biblioteca, dirotfto il libro posizionandolo:
« fra i documenti prenotati nella mia biblioteca (risulterd daRIT- da ritirare presso la mia
biblioteca);
+ oppure tfra i documenti da inviare con il PIB verso le altre biblioteche (risulterd -—
da transitare per prenotazione e verrd trattato con la successiva “lista PIB”

PIB in partenza))B

ATTENZIONE

* Se tento di scaricare documenti che non sono in tale lista, si apre automaticamente la
finestra di “Sintesi pubblicazione” che mi dichiara lo stato del libro. Per cui dalle informazioni
che ne ricavo correggo il viaggio del documento ed eventualmente lo dirotto.




